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PROGRAMA FORMATIVO

APLICACIONES INFORMATICAS

DE CONTABILIDAD
Cadigo: 5012

» Modalidad: Distancia
> Duracioén: 80 horas

» Obijetivos:

Utilizar aplicaciones informaticas de contabilidad registrando las operaciones necesarias para el registro de las
transacciones econdmicas.

Identificar las funciones y procedimientos de las aplicaciones utilizadas, precisando las caracteristicas mas
importantes de la aplicacion en relacion a la codificacién de cuentas y conceptos, formato, digitos permitidos, etcétera.

Explicar los posibles formatos de los asientos predefinidos y en supuestos précticos, crear un plan de cuentas y
asientos predefinidos, realizar asientos contables, efectuar el traspaso de las operaciones a los libros de IVA, extractar
informacién contable, dar de baja cuentas y asientos predefinidos y realizar copias de seguridad.

Contenidos:

Programas de contabilidad

Estructura de los programas de contabilidad.

Prestaciones, funciones y procedimientos.

Dar de alta empresas en la aplicacion informatica y sus datos correspondientes.
Las cuentas.

Instalacion y utilizacién de aplicaciones informaticas actualizadas.

Realizacion de copias de seguridad.

Registro contable a través de aplicaciones informaticas
Introduccion de datos contables en la aplicacion.

Utilidades de los asientos.

Introducir asientos que permitan el calculo automéatico del IVA.
Libros contables.

Utilizacion de asientos predefinidos para operaciones habituales en la empresa.
Regularizacion o liquidacion del IVA.

Balance de comprobacion de sumas y saldos.

Realizacion del cierre del ejercicio.

Obtencidn de las cuentas anuales.

Apertura de la contabilidad.

Actualizacidn de las cuentas codificadas en la aplicacion.
Actualizacidn de los asientos y de los conceptos predefinidos.

FORMACION CONTINUA
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