MLG

Formacién

PROGRAMA FORMATIVO

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Caddigo: 5904
» Modalidad: Distancia

» Duracién: 80 horas

» Objetivos:

Reconocer la terminologia técnica utilizada por el derecho administrativo. Identificar las distintas normas
aplicables a esta rama del ordenamiento juridico. Adquirir los conocimientos necesarios para poder emprender un
procedimiento administrativo y distinguir los medios de reclamacién existentes ante la Administracién Publica.

» Contenidos:
Derecho administrativo. Conceptos basicos

Concepto de derecho administrativo
Concepto de Administracion Pablica

Fuentes del derecho administrativo

El ordenamiento juridico-administrativo

La Constitucién

La ley y sus clases

El reglamento

Tratados internacionales

Costumbre, principios generales del derecho y jurisprudencia

Principio de legalidad en la Administracion Publica. Potestades administrativas
Introduccién. Principio de legalidad

El principio de legalidad en la Administracién Pablica

Potestades de la administracion y sus clases

El acto administrativo

El acto administrativo: concepto y caracteres

Elementos del acto administrativo

Clases de actos administrativos

La eficacia de los actos administrativos: el principio de autotutela

Demora y retroactividad de la eficacia

Vicios de los actos administrativos

Transmisibilidad, convalidacion, conversidn y conservacion de los actos invalidos

El procedimiento administrativo comdn
Concepto y significado

El administrado o interesado en el procedimiento
Derechos de los administrados

Principios del procedimiento

Fases del procedimiento administrativo
Introduccioén

Iniciacién

Ordenacion

Instruccion

Terminacion
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Ejecucion

Caracteristicas de la actividad de ejecucién
La accion ejecutiva y el titulo ejecutivo

El silencio administrativo

Introduccion

Concepto de silencio administrativo

Tipos de silencio administrativo
Presupuestos

Naturaleza juridica

Plazo del silencio administrativo

Otras modalidades de regulacion del silencio administrativo

Ejecucion forzosa

Introduccion

Concepto de ejecucion forzosa

Principios que rigen los medios de ejecucion forzosa
Medios de la ejecucion forzosa

Recursos administrativos

Concepto, caracteres y naturaleza del recurso administrativo
Principios y reglas generales de tramitacion

Clases de recursos

Procedimientos sustitutivos de los recursos administrativos

La revision de actos disposiciones por la propia Administracion

Introduccion

Revision de actos y disposiciones en via administrativa

Revision de oficio

Procedimiento de revision de oficio

Revisién de oficio de los actos nulos de pleno derecho

Declaracion de lesividad de actos anulables

La revocacion de los actos administrativos y la rectificacién de los errores materiales o de hecho
Disposiciones generales de las reclamaciones administrativas previas al ejercicio de acciones civiles y laborales
La reclamacién previa a la via judicial civil

La reclamacidn previa a la via judicial laboral

La subsanacién de defectos en la presentacién de reclamaciones previas

Contenido del Cd:

Contiene la normativa vigente en materia de procedimiento administrativo.
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